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DECRETO N°. 1.018, DE 20 DE JULHO DE 2021. Creto n® 549/2021

“Dispoe sobre a concessdo de diarias no
servigo publico civil, no ambito da
Administra¢cdao Direta ¢ Indireta do
Municipio de Gurupi-TO e dd outras
providéncias .

A  PREFEITA MUNICIPAL DE GURUPIL, ESTADO DO
TOCANTINS, no uso de suas atribuig¢des legais e constitucionais,

DECRET A:

Art. 1°. O servidor civil da Administragdao Municipal Direta e Indireta
que se deslocar da sede, a servigo do Municipio de Gurupi. para outro Municipio do
territorio nacional, fara jus a percep¢do de diarias, segundo as disposigdes deste decreto
e observados os indices consignados em seu anexo [.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos em que
as atribui¢des do cargo ou fungdo ocupada pelo servidor exijam o eventual
deslocamento ou permanéncia em outro Municipio.

Art. 2° Todas as Unidades Gestoras deverao realizar empenho estimativo
no més de Janeiro de cada ano para custear as despesas com diarias. sendo que o valor
do empenho deve coincidir com o saldo or¢camentario previsto no Quadro de
Detalhamento de Despesas — QDD. devendo ao final de cada exercicio providenciar a
anulag¢do em caso de ndo utilizagdo do valor total empenhado.

Paragrafo Unico. Para o atual exercicio. o prazo para empenho
estimativo a que se refere este artigo ¢ até o dia 30 de julho de 2.021.

Art. 3° Fica o ordenador de despesas responsavel por encaminhar
mensalmente ao Grupo Gestor do Gasto Publico o relatério de despesas com todas as
diarias concedidas em sua Unidade Gestora. devendo este constar o nome do servidor. o
periodo e a finalidade da viagem e os valores pagos.

Art. 4 ° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento do servidor
da sede do Municipio. destinando-se a custear as despesas do servidor com
hospedagem, alimentagdo e locomogdo urbana.



= RUP
ESTADQ DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI
GABINETE DA PREFEITA

Parigrafo Unico. Quando o deslocamento ndo exigir a permanéncia do
servidor de um dia para outro, ou seja, de pernoite, o valor da didria tera redugdo de
30% (trinta) por cento, referente a despesa com hospedagem.

Art. 5° As diarias previstas no anexo | deste decreto, para cargos em
comissido ou fun¢do de confianga de natureza especial ou normal. somente serdo
concedidas aos servidores que estejam no efetivo exercicio dos respectivos cargos ou
fungdes.

Art. 6° As diarias serdo pagas antecipadamente. em parcela unica. exceto
nas seguintes situagdes:

I Em casos de emergéncia. que poderdo ser processadas no
decorrer do afastamento:

II. Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze
dias, casos em que poderdo ser pagas parceladamente. a critério
da Administragdo:

§ 1°. Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio
seguinte, a despesa recaira no exercicio em que se iniciou.

§ 2°. O deslocamento do servidor e as diarias serdo propostas pelo chefe
imediato ao qual o servidor beneficiado estiver subordinado. sendo necessiria a
autorizagio deste e do ordenador de despesa, mediante formuldrio de solicitagdo de
diarias.

§ 3° As propostas de concessdo de diarias. quando o afastamento iniciar-
se a partir da sexta-feira, bem como os que incluam sabados. domingos e feriados. serdo
expressamente justificadas. configurando a autoriza¢do de pagamento por meio da
aceita¢dio da justificativa pelo ordenador de despesas.

§ 4°. Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao
previsto, desde que autorizada a prorrogagdo pelo ordenador de despesas. o servidor fara
jus as diarias referentes ao periodo prorrogado.

Art. 7° O Formulario de Solicitagdo que autoriza o deslocamento do servidor.
cujo modelo em anexo integra este Decreto, devera conter:

L. O nome, cargo. emprego ou fun¢do e a matricula do servidor
beneficiado:

I1. A finalidade com descri¢do objetiva do servigo a ser executado:

I11. A indicagdo do local onde os servigos serdo realizados:

IV. O periodo provavel do afastamento:

V. O valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a

ser paga:
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VI.  Autorizagio do deslocamento pela chefia imediata ¢ ordenador de
despesas.

Paragrafo unico: O extrato com as informagdes constantes do
formulario de solicitagdo devera ser publicado no Diario Oficial do
Municipio, no prazo maximo de 02 dias uteis apos o pagamento da
despesa.

Art. 8° Serdo restituidas pelo servidor, por meio de DUAM. no prazo
maximo de 05 dias uteis, contados da data do retorno a sede do Municipio. as diarias
recebidas em excesso ou de forma irregular.

§ 1°. Serdo também restituidas em sua totalidade, no prazo estabelecido
neste artigo, as diarias recebidas pelo servidor quando. por qualquer circunstancia, nio
ocorrer a afastamento previsto.

§ 2° O servidor devera apresentar a chefia imediata o relatorio de
comprovagdo da viagem. no prazo maximo de 03 dias uteis. contados do retorno a sede
do Municipio, sob pena de devolugido do valor recebido ao erario.

§ 3° No caso de afastamento para participagdo em cursos. o servidor
devera apresentar junto ao relatorio da viagem. o documento que comprova sua
participagdo e o cronograma do evento.

§ 4° O ordenador de despesas de cada pasta devera designar um servidor
como responsavel pela prestagdo de contas de todas as diarias daquela Unidade Gestora.
devendo juntar aos autos os respectivos documentos ¢ encaminhar ao Controle Interno
para averiguacdo final do cumprimento de seu objeto.

Art. 9° Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo
com o disposto neste Decreto. o chefe imediato. o ordenador de despesas e o servidor
que houver recebido as diarias.

§ 1° O servidor ficara impedido de receber nova diaria enquanto ndo
apresentar ao responsavel pela prestagdo de contas o relatério de comprovagio da
viagem.

Art. 10. Integram este Decreto 3 anexos. sendo que o anexo | contém os
indices para pagamento das respectivas didrias, o anexo Il contém Formulario padrio
para Solicitagdo de Diaria e o anexo IIl trata-se de modelo para Relatorio
Circunstanciado da Viagem.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.
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Art. 12. Revogam-se todas as disposi¢des existentes no ambito deste
Municipio que tratam sobre Concessdo de Didrias. especialmente os Decretos
Municipais n® 274, de 16 de julho de 1997, Decreto n°® 367. de 14 de mar¢o de 2017.
Decreto n® 354 de 30 de abril de 2014, Decreto n° 859, de 22 de outubro de 2014 e
Decreto n° 649, de 08 de abril de 2021.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi. Estado do Tocantins. aos 20
dias do més de julho de 2.021.

JOSINIA GA NUNES
Prefeita de Gurupi-TO
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ANEXO I DO DECRETO N” 1.018 DE 20 DE JULHO DE 2.021

NIVEL CAPITAIS INTERIOR

FUNCIONAL

CARGOS DO ESTADO | OUTROS DO ESTADO | OUTROS
ESTADOS ESTADOS

Prefeito e Vice- | R$ 500,00 R$ 650.00 R$ 300.00 R$ 400.00

Prefeito

Secretarios R$ 250,00 RS 500,00 RS 200.00 RS 300.00

Demais servidores R$ 150.00 R$ 250.00 R$ 125.00 RS 200.00

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi. Estado do Tocantins, aos 20

dias do més de julho de 2.021.
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2. OBJETIVO

i “Destino (Cidade/UF)

Flnalidade da viagem:

3 VALORES_

Quantidade de Diarias:

| Valor de cada Diaria
B R

4. RELATORIO DE VIAGEM

" ANEXO 11 DO DECRETO N° 1.018 DE 20 DE JULHO DE 2.021.

‘Enderego:

| Matricula

n|C|paI de Gurupl -TO

Poder Executivo Municipal

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS

Cargo:

_—im “Horario do retorno. | Meio de transipo;feii N

| ]
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“{_Va_lor total das Diarias’
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~ Comprometo-me a apresentar o REL RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM, INCLUSIVE COM COMPROVAGAO |
des, protocolos, cdpias de passagens, notas fiscais de .

DA ESTADA NO LOCAL DESIGNADO, tais como certid
despesas, declaragdes e outros, em até 03 dias uteis apos

. € impedimento de recebimento de nova diaria.

5. AUTORIZAGCAO DE DEBITO

* viagem no prazo determinado.

ASSINATURAS

6. ASS

l

Servidor
7. AUTORIZAGAO

Data: __/_

Secretario-Ordenador de Despesas

0 meu retorno a sede Declaro estar ciente de que a nao

AUTORIZO desconto em folha de pagamento, caso nao efetue a prestacao o de contas com relatério circunstanciado de

apresentacao do relatdrio implica em reembolso da importancia recebida para esta viagem, conforme abaixo autorizado -

! Declaro que o servigo a ser prestado e/ou participacao no evento pelo

servidor & de interesse deste Orgao e seu afastamento ndo acarretara -

prejuizos administrativos

Chefe Imedlato
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e RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM
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3 VALORES
| ‘Quantidade de Diarias Valor de cada Diaria: Valor total das Diarias
.'

+  DEVOLUGAO DE VALORES

[ Quantidade de Diarias a devolver | ! Vaior de cada Diaria a devoiver ’—Valor total das Dianas a devolver

o =

—— — . e i ——

5. ASSINATURAS R o o
i ’ | Declaro que o presente relatorio de viagem encontra-se devidamente
| aprovado.

Servidor I‘. Chefe Imednato



